
 

 
 
 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบำงขุนไทร 
ที่ 17/2565 

เรื่อง   แต่งตั้งให้รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรักษำรำชกำรแทน  
และมอบอ ำนำจให้รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปฏิบัติรำชกำรแทนนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

********************* 
เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขุนไทร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

และมีประสิทธิภาพ อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 60 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552 มาตรา 52 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546  ประกอบกับหมวด 11 ข้อ 240 ข้อ 242 และข้อ 
243 แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดเพชรบุรี เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน 2545 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน จึงแต่งตั้งให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ใน
กรณีที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ และมอบอ านาจให้รองนายก
องค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ในการสั่งการอนุญาต การอนุมัติ 
การปฏิบัติราชการ หรือการด าเนินการอ่ืนที่ผู้ด ารงต าแหน่งใดจะพึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งใด หรือมติของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใด ถ้ากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่ง
ใดหรือมติของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใดนั้น มิได้ก าหนดการมอบหมายอ านาจไว้เป็นอย่างอ่ืน หรือมิได้ห้ามเรื่อง
การมอบอ านาจไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้ปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลตามลักษณะของเรื่องดังนี้  

ก. แต่งตั้งรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลในกรณีที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้รองนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลรักษาราชการแทนตามล าดับ ดังนี้ 

 1 นายสมศักดิ์    สอนขาว  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
 2 นายเฉลิม  พรามน้อย รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ข. มอบอ านาจให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหาร

ส่วนต าบลในการช่วยดูแลงานในส่วนราชการต่างๆ โดยให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจปฏิบัติ
ราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเกี่ยวกับราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล ภายใต้เงื่อนไข
ปฏิบัติราชการในการสั่ง การอนุญาต และการอนุมัติ เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล
บางขุนไทรเป็นไปด้วยความรวดเร็ว คล่องตัว รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ การ
อนุญาตและการอนุมัติในเรื่องเก่ียวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง ดังนี้ 

1 นายสมศักดิ์ สอนขาว ต าแหน่งรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทน
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางขุนไทร ดังนี้ 

(1) การตรวจสอบ รับผิดชอบควบคุมวินิจฉัย บังคับบัญชา และก ากับดูแลงานแบบ
แผนและก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร และงานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับงานในหน้าที่ของกองช่าง 

(2) อนุมัติเบิกจ่าย เงินเดือนและสิทธิสวัสดิการของทุกส่วนราชการทั้งฝ่ายการเมือง
และฝ่ายประจ า ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าสาธารณูปโภค ประกันสังคม ภาษีหัก ณ ที่จ่าย เงิน 
 



 

-2- 
ประกันสัญญา การฌาปนกิจสงเคราะห์เพ่ือนครูและบุคลากรทางการศึกษา (ช.พ.ค.) หร้อมลงนามหน้าฏีกา
เบิกจ่าย ทั้ งงบประมาณร่ายจ่ายตามข้อบัญญัติประจ าปี  และเงิน อุดหนุนเฉพาะกิจตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 หมวด 6 ข้อ 62 

(3) งานกฎหมายและคดี ให้มีอ านาจในการควบคุม วินิจฉัย ก ากับดูแล รวมถึงการ
คุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินสาธารณสมบัติของแผ่นดินเฉพาะในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานกฎหมายและคดี 
เช่น การระงับข้อพิพาท การตรวจสอบ หรือร้องทุกข์กล่าวโทษ เป็นต้น การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ ให้มี
อ านาจในการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติ ส าหรับการลงนามในหนังสือราชการให้มีอ านาจลงนาม ใน
หนังสือหรือเอกสารทั่วไป เว้นแต่จะมีกฎหมายก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้เป็นอ านาจของนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลบางขุนไทรเท่านั้น 
  2 นายเฉลิม  พรามน้อย ต าแหน่งรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทน
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางขุนไทร ดังนี้ 
   (1) การตรวจสอบ รับผิดชอบควบคุมวินิจฉัย บังคับบัญชา และก ากับดูแลในงาน
บริหารงานทั่วไป งานนโยบายและแผน งานส่งเสริมสาธารณสุข งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของส านัก
ปลัด และงานส่งเสริมสวัสดิการสังคม งานสังคมสงเคราะห์ งานบริหารการศึกษา งานส่งเสริมการศึกษา ศาสน
นาและวัฒนธรรม ของกองสวัสดิการสังคม 
   (2) ลงนามอนุญาตการประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย ผ่านเครื่องรับวิทยุกระจายเสียง
ทางไกลอัตโนมัติภายในเขตพ้ืนที่ต าบลบางขุนไทร 11 หมู่บ้าน เพ่ือเป็นสื่อกลางในการประชาสัมพันธ์เผยแพร่
งาน ข้อมูล ข่าวสาร ความรู้ต่างๆ ให้ประชาชนได้รับทราบอย่างทั่วถึง รวมทั้งการอนุญาตให้บริการแก่
ประชาชนและหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร 
  ค. ให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลที่ได้รับมอบหมาย ตามข้อ 1 และข้อ 2 มีอ านาจลง
นามในหนังสือหรือเอกสารทั่วไปของแต่ละคน อันไม่เกี่ยวกับกฎหมายที่ได้ระบุไว้ให้เป็นอ านาจของนายก
องค์การบริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ และงานใดที่เป็นงานนโยบายให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ซึ่ง
เป็นผู้รับผิดชอบงานนั้น ตรวจสอบควบคุมให้เป็นไปตามนโยบาย และน าเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
พิจารณาสั่งการ 
  ง. การจัดซื้อ/จัดจ้าง การก่อหนี้ผูกพัน การบริหารงานบุคคล การด าเนินงานทางวินัย 
การงบประมาณ งานการเงินและบัญชี งานกิจการสภา อบต. เป็นอ านาจหน้าที่ของนายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลโดยเฉพาะ 
  จ. การปฏิบัติราชการทุกเรื่องที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมายให้รองนายก
องค์การบริหารส่วนต าบลบางขุนไทรปฏิบัติราชการแทนดังกล่าว ไม่เป็นการตัดสิทธิ์ที่นายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลจะพิจารณาด าเนินการตามอ านาจด้วยตนเอง หรือจะให้น าเรื่องเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
โดยตรง และไม่ถือว่าเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติกระท าการข้ามผู้บังคับบัญชาเหนือตน 
  ฉ. งานอ่ืนใดที่มิได้มอบหมายไว้ในค าสั่งนี้หรืองานที่กฎหมายและระเบียบได้ก าหนดให้เป็น
หน้าที่ของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ ให้น าเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเพ่ือพิจารณา
สั่งการ 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป  

                          สั่ง ณ วันที่  1 กุมภาพันธ์  พ. ศ. ๒๕65 
 

                                                                 
         (นายสุชาติ  รุ่งเพียร) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางขุนไทร 



 

      
 


